SO GD-DT THANH PHO PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN VAN DU Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 249/QD-TVD Tay Ho, ngay 30 thang 10 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong khai cac thii tuc hanh chinh, nim hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN DU

Can cu Quyet dinh s6 47/QD-UBND tinh Quang Nam ngay 0l thang 9
nam 2000 vé viéc thanh 1ap Truong THPT Tran Vin Du; Quyet dinh so
128/Qb-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia UBND thanh phd Pa Ning vé
viéc tiép nhan nguyén trang cac don vi sau khi hop nhat So Gido duc va Pao tao
Quang Nam va S& Gido duc va Dao tao thanh phd Pa Néng;

Can ct Thong tu 15/2026/TT-BGPT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua Bo
truédng BO gido duc ban hanh diéu 1& truong Tiéutr hoc, Truong trung hoc co s0,
truong trung hoc pho thong va trudng trung hoc pho thong nhiéu cap hoc;

Cin ctr Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cta Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua co sd gido
duc thuoc hé théng giao duc quéc dan;

Theo dé nghi ctia To truong T6 Van phong Truong THPT Tran Vin Du.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai cac tha tuc hanh chinh truong THPT Tran Vin Du,
nam hoc 2026-2027.

Piéu 2. Noi dung cdng khai dugc thuc hién theo céc phu luc dinh kém
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién va cac bod phan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
[EU TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3;

- So GD&DT (dé béo c4o);
- Luu: VT.

Pian Thi My Thanh



PHULUC |

) U TUC HANH CHINH CONG KHAI
1 s0 249 /OD-TVD ngay 30 thang 10 nam 2026
# Truong THPT Tran Van Du)

Ap dung ddi voi cép THPT; thuc hién phr:in vi€c cua co s¢ gido duc, phéi
hop S GDPT theo timg truong hop. T6 Vin phong 1a dau mdi hudéng dan tai

truong.
STT Tén thi tuc Thoi han giai quyét Phi, 18 phi
05 ngay lam vi€c: trong
1 Chuyén truong vatiép | cing tinh, thanh phd; 08 Kh
nhan hoc sinh ngay lam viéc: tur tinh, ong
thanh phé khac.
05 ngay lam viéc: tai
treong da thoi hoc hoac
) Tiépnhanhocsinhxin | truong khéc clng tinh, Khon
hoc lai thanh phé; 08 ngay 1am g
viéc: truong khéc, khac
tinh, thanh phd.
Tiép nhéan hoc sinh Viét
3 | Nam tir nu6c ngodi vé | 08 ngay lam viée. Khdng
nuoc
Tiép nhan hoc sinh o .
4 | LIePINABNOC 08 ngay lam viéc. Khong

nguoi nudc ngoai




PHU LUC II

NHMUC QUY‘TR‘INH LIEN QUAN PEN

HOC SINH VA CHA ME HOC SINH
¢t dinh s0 249/QD-TVD ngay 30 thang 10 nam 2026 ciia
Truong THPT Tran Van Du)

) . Pau moi chii - ‘n
STT Tén quy trinh tri/phéi hop Pham vi cONng viéc
. ; . . | Kiém tra ho so theo két
1 Ti€p nhan ho so nhép Hoi dong Tuyén q&zm J: ilig’ng da{;

hoc 16p 10

sinh, gido vu

tuyén sinh.

X&c nhan hoc sinh dang

Van phong, gido

DPéi chiéu dir liéu, trinh

2 hoc tai truong vu ky, trd xac nhan.
, R R ) , X4ac minh hd so luu,
X4c nhan thong tin, qua , . n .
3 A A Giao vu Xac nhan trong pham vi
trinh hoc tap i s 1,
quan ly.
Cung cip bang diém, | .., A . A g a
ans . p; g .| Giao vu, chuyén | Trich xuat, doi chiéu ho
4 xac nhan két qua hoc tap R , .
.. . mon so chinh thuec.
va ren luyén
Ban giao, tra hoc ba va | .., Kiém tra diéu kién, ban
5 A . Giao vu . Lz
ho so hoc sinh giao, luu dau vét.
" " q Déi chiéu gidy to; xir Iy
Kiém tra, diéu chinh . < . 8 y’ 2 Y
6 A 1A : Gido vu hodc trinh ding tham
thong tin ho so hoc sinh ' X
quyen.
Nhin bang tét nghiép 2 :
i ) j . Kiém tra ngudi nhan;
7 THPT dugc giao cho | Gidovu . g .
. O ban giao, ky nhan.
truong phat tra
Huéng dan cép ban sao, Huéng dan co quan cé
8 chinh stra thong tin van | Gido vu tham quyén; phdi hop
bang xac minh.
Tiép nhan hd so ché do .o Kiém tra, ton
9 1°p TRan [o 507 Che €0, GVCN, ké toan £

chinh

hop, trinh hodc




sach hoc sinh

thuc hién theo

Xét hoc bong, hd tro hoc sinh

phan cap.
X& minh, xét

10 Khé khin BGH, GVCN hodc dé r{ghl theo
chuong trinh.
L o Gido vién cha | Liep nhan, bdo
11 | Ti€p nhan don xin nghi hoc A cao, xu ly theo
nhiém A A
phan cong.
Xem xét diéu
1 Pé nghi chuyén 16p, diéu chinh| GVCN, chuyén | kién, kha nang t&
luya chon mon hoc mon chtre, trinh Hiéu
truong.
Huéng dan, xé4c
Pang ky thi tét nghiép, ra soét , L nhan, chuyén xur
13 thong tin dang ky Phu trach ky thi ly theo quy trinh
ky thi.
Tong hop, chuyén
Tiép nhan don phuc khao thi tot , L co quan thim
14 nghiép THPT Phu trach ky thi quyén, thong bao
két qua.
) ez g i40 Vién, to Kié ,
bé nghi kiém tra lai két qua GIaOAV © Ato 1 e vtra A xem
15 danh =i4 hoc tAb tai truon chuy&n mon, xet, phan hoi theo
glafiot tap te & BGH quy dinh &p dung.
Phan loai, giai
16 m}an anh, kicn nghi, khicu nai Van phong, BGH quyé'tx hf)éc
lién quan hoc sinh chuyén ding

tham quyén




(Kem theo Quyet dznh 6 249/QB -TVD ngay 30 thang 10 nam 2026 cua
Trwong THPT Tran Vin Du)

Pau mbi thyc hién theo phan cong hién hanh; cac tén bo phan trong bang
chi chtrc nang phu trach. Cong viéc ngoai tham quyén nha trudng duoc hudng
dan, tong hop, chuyén hoic trinh co quan c6 thim quyén.

STT

Tén quy trinh

Pau moi cha

Pham vi cOng viéc

tri/phéi hop
1 Xac nhan cong tac, chic Vin phe Do6i chiéu hd so, trinh
danh, nhiém vu an pnong ky.
o Doi chi€u dit ligu, chimg
2 XaP nhan tién hl’Ol’lg, thu Ké todn tir; trinh ky
nhap
. a \ Kiém tra gidy to, cap
3 C.z{p nha'}t’ dicu ?hmh h? >0 Van thu nhit theo phan quyen,
vién chirc, nguoi lao dong
Theo ddi, xem xét, trinh
4 | Nghi phép, nghi viéc riéeng | BGH nguoi c6 tham quyen.
HA & daw. thai sin V3 Lap ho so, phdi hop co
0 so Om dau, thai san va . . 1R
. ’ & 104 uan bdo hiém.
5 ché d6 BHXH BGH, kétoan |4
" R _ Poi chiéu, chuyén co quan
6 bicu chinh thong tin BGH. Ké tod c6 thim quy?n
BHXH, BHYT » & f0an ‘
o ‘ Ra soat dicu kién, thoi
7 Nang bac Iuong thuong BGH. kétoan | diém; trinh theo phén cap.
Xuyén
o o Kiém tra, to chic xeét,
8 1{:l&ng bac hIO’Ilg trudc thoi BGH, ké todn trinh theo quy dinh.
an
Ra soat diu kién, thoi
9 | Huéng, didu chinh phu cdp | BGH, ké todn | diém; trinh hodc thug

hién.




Téng hop nhu cau,

10 bang ky, ctir di dao tao, BGH xem xét, trinh hoac
bdi dudng quyét dinh theo tham

quyén.

1 Pi cong tac, thanh todn| L&nh dao phu | Kiém tra nhiém vy,
cong tac phi trach, ké toan hd so, thanh toan.
Thanh toan lam thém gio, X&c nhan khoi

12 | day thém gio thudc ché dg BGH, ké toan luong, diéu kién, ching
ap dung tu, trinh duyét.

Chi tra tién luong, phu cdp,| .., L?p ,ba?g, d.OI : ;Chleu’

13 . , \ Keé toan xur ly dé nghi kiém tra
cac khoan dugc huong 1A

sai léch.
Ping ky thi dua, dé nghi _ Huéng dan, tong hop,

14 . Thi dua 2
khen thudéng to chirc xét, trinh.

\ o R . . R Kiém tra hd so; to chirc
Pé nghi xét, cong nhan B0 phan duogc . < 2
15 . A A xem xé€t hodc chuyén
sang kieén phén cong PR 3
cap tham quyén.
2 : : Hu an, t6 chu
banh gia, x¢ép loai; danh | BGH, t0 trudng u ong.crlan AO ¢ L,I'C

16 . 2 A " danh gia, thong bao

gia chuan nghé nghiép CM .
theo quy dinh.
v C X s r Kiém tra, giai quyét

17 Kicn n%hl e danh gia, thi Vin phong, BGH | hodc chuyén theo tham
dua, ché do X

quyén.
Nguyén vong chuyén cong| . . Tiép nhan, béo céo, lap

18 | s, didu dong, bict phai | Nnansw BGH 1y & o d& nghi.

] L A Ra soat, hudng dan, trinh

19 | Nehi huu, thol vice, cham |\ o1& 10an hodc thyc hién theo phan

dut hop dong

cap.




Hb tro hodc dé nghi

Cép, diéu chinh tai khoan | CNTT, Van Lo T e
20| h¢ théng, chit ky s6 he don vi quan ly hé
. g, y phong théng.
. 3 . R Kiém tra muc dich,
Khai thac ho so phuc vu | Van phong, A ~
21 quyén truy cap, cung

cong tac

quan 1y ho so

cap dtng pham vi.




PHU LUC IV
2\ UC QUY TRINH LIEN QUAN PEN
C NHAN KHAC VA HOAT PONG NQI BQ
hh s6 249/0P-TVD ngay 30 thang 10 nam 2026 ciia
Trwong THPT Tran Vin Du)
Pau mbi thu:c hién theo phan cong hién hanh; cac tén bd phén trong bang
chi chtrc nang phu trach. Cong viéc ngoai tham quyén nha trudng duoc hudng

dan, tong hop, chuyén hoic trinh co quan c6 thim quyén.

) . Piu méi chi . ‘A
STT | Tén quy trinh tri/phéi hep Pham vi cOng viéc
., \ bang ky, phan loai,
1 | Tiépnhan vanban, hdso | Vin thu & W, phan log
chuyén, theo doi.
Ping ky lién hé cong tac, | . . Tiép nhan noi dung, bd
2| 1am viéc voi lanh dao vanphong | i jich,
A ) LA s Van phong,| Xem xét pham vi, tra 101
3 D¢ nghi cung cap thong tin BGH theo quy dinh.
4 Phén anh, kién nghi véhoat | Vin phong,| Ghi nhén, phan loai,
dong, thai do phuc vu BGH phan hoi.
A A iR O Tiép nhan, giai &t
Tiép cong dan; tiép nhan Ng}mlA dui’(;yc 1eip " E'm; gl qu};e
5 N phan cong, Hiéu hodc chuyén theo tham
khiéu nai, t6 cao , X
trudng quyén.
D3 xult tai HA he Xem xét, lap ho so,
6 e‘xuat @l trg, ho trg' nha BGH, ké toan trinh va to chic thue
truong A
hién.
N g .| Danh gia diéu kién, trach
P& xudt phéi hop gido duc, BGH, chuyén | oo gtadicuiien, frac
7 \ - o , n ~ nhiém; quyét dinh hodc
trai nghiém, huéng nghi¢p | mon R
trinh.
3 Mua sim, stta chira, cdp | Quan Iy tai | Tong hop, kiém tra,
phat thiét bi, vat tu san, ké toan trinh, thuc hién.
9 B4o hong, sira chita thiét bi, | Quan ly tai | Kiémtra, xt ly hodc dé
ha ting CNTT san, CNTT Xuat.




Ban giao, st dung, hoan tra

Kiém tra, lap bién ban,

10| tai san, thiét bi Quan Iy tai san | o 45,

1 Tam tGng, thanh toan, quyét K& todn Huéng dan chung tu,
toan kinh phi nhiém vu © kiém tra, trinh duyét.
Giao nép. khai théc hd so | Van phong, | <iem tra, tép nhan,

12 A A ~ g quan ly, cho khai thac
cong vi¢e, luu triv van thu

dung tham quyén.




